Zalgcznik Nr 2 do Zarzqdzenia Nr 163/2024
Burmistrza Miasta Leborka
z dnia 27.08.2024 r.

REGULAMIN NABORU WNIOSKOW
o0 dofinansowanie przedsiewzieé
w ramach Programu Priorytetowego

,Cieple Mieszkanie” II nabér w Gminie Miasto Lebork



Rozdzial 1

§1
Postanowienia ogélne

1. Regulamin naboru wnioskow (zwany dalej ,,Regulaminem”), stosuje si¢ do wnioskow o
dofinansowanie (zwanych dalej takze ,,wnioskami”), ztozonych w naborze ogloszonym przez
Burmistrza Miasta Leborka (zwanym dalej ,,naborem”) w ramach Programu Priorytetowego
,,Ciepte Mieszkanie” nabor I, (zwanego dalej ,,Programem”).

2. Regulamin okresla sposob sktadania, rozpatrywania i rozliczania wnioskow ztozonych w naborze.

3. Celem programu jest poprawa jako$ci powietrza oraz zmniejszenie emisji pylow oraz gazow
cieplarnianych poprzez wymiang zrodet ciepta i poprawe efektywnosci energetycznej w lokalach
mieszkalnych znajdujacych si¢ w budynkach mieszkalnych wielorodzinnych.

4. Formy 1 warunki udzielania dofinansowania dla mieszkancow (zwanych dalej ,,Wnioskodawcg”)
oraz szczegotowe kryteria wyboru przedsiewzie¢ okresla Program.

Rozdzial 11

§2
Skladanie wnioskow
1. Nabér wnioskow odbywa si¢ na podstawie ogloszenia 0 naborze publikowanego na stronie
internetowej Gminy Miasto Lebork — www.lebork.pl, na stronie www.ekolebork.pl oraz w
biuletynie informacji publicznej — bip.um.lebork.pl.
2. Whnioski moga sktadac:
A) osoby fizyczne posiadajace tytut prawny do lokalu mieszkalnego znajdujacego si¢ w budynku
mieszkalnym wielorodzinnym wynikajacy z:
— prawa wiasnos$ci (w przypadku wspotwilasnosci, beneficjent moze otrzymac¢ dofinansowanie,
jezeli przedtozy zgodg wszystkich wspotwtlascicieli na realizacj¢ przedsiewzigcia)
albo
— ograniczonego prawa rzeczowego (w przypadku wspdlnego ograniczonego prawa rzeczowego
beneficjent moze otrzyma¢ dofinansowanie, jezeli przediozy zgod¢ wszystkich uprawnionych z
ograniczonego prawa rzeczowego na realizacj¢ przedsigwziecia)
albo
— najmu lokalu mieszkalnego stanowigcego wilasno$¢ gminy wchodzacego w sklad
mieszkaniowego zasobu gminy w rozumieniu ustawy z dnia 21 czerwca 2021 r. o ochronie praw
lokatorow, mieszkaniowym zasobie gminy i o0 zmianie Kodeksu cywilnego (przypadku najmu lokalu
mieszkalnego stanowigcego wilasno$¢ gminy wchodzacego w sktad mieszkaniowego zasobu gminy
beneficjent moze otrzyma¢ dofinansowanie, jezeli przedlozy zgode gminy na realizacje
przedsigwziecia), jezeli nie wszystkie lokale mieszkalne w tym budynku stanowig wlasno$¢ gminy,
realizujagca przedsigwzigcie bedace przedmiotem dofinansowania, o dochodzie rocznym
nieprzekraczajgcym kwoty 135 000 zt (brany jest pod uwage tylko dochdd beneficjenta, a nie w
przeliczeniu na cztonka gospodarstwa domowego)
B) wspolnoty mieszkaniowe (w rozumieniu ustawy z dnia 24 czerwca 1994 r. o wlasnosci lokali)
obejmujace od 3 do 7 lokali mieszkalnych.
3. Whnioski nalezy sktada¢ w wersji papierowej w Kancelarii Urzgdu Miejskiego w Leborku ul.
Armii Krajowej 14, 84-300 L¢bork na obowigzujacym aktualnie formularzu wniosku.
4. Obowiazujacy formularz wniosku o dofinansowanie wraz z zalgcznikami oraz instrukcja jego
wypelnienia stanowig zatgczniki nr 1 i 2 do niniejszego Regulaminu.
5.  Wnhniosek sktada si¢ w terminie wskazanym w ogloszeniu o naborze. O zachowaniu terminu



http://www.lebork.pl/
http://www.ekolebork.pl/

ztozenia decyduje data wptywu wniosku do Urzedu Miejskiego w Leborku.

6. Wniosek zlozony poza ogloszonym terminem naboru zostaje odrzucony, o czym Wnioskodawca
jest informowany w formie pisemne;j.

7. Wnioskodawca moze ztozy¢ maksymalnie jeden wniosek o dofinansowanie w ramach Programu
na 1 lokal mieszkalny.

8.  Whnioski wycofane lub odrzucone nie wliczaja si¢ do dopuszczalnej liczby wnioskow o
dofinansowanie.

9. W przypadku ztozenia wigcej niz jednego wniosku na ten sam lokal mieszkalny, rozpatrzeniu
podlega tylko pierwszy wniosek (decyduje kolejnos¢ wptywu), z zastrzezeniem ust. 11.

10. Wnioskodawca ma prawo do jednokrotnej korekty wniosku bez wezwania Gminy w zakresie
zmiany danych zawartych w ztozonym wniosku o dofinansowanie, z zastrzezeniem § 12 ust. 2.
Informacja o zmianie danych ztozonych we wniosku odbywa si¢ w ten sam sposob jak zlozenie
whniosku o dofinansowanie. W takim przypadku, nalezy w formularzu wniosku o dofinansowanie
zaznaczy¢ pole ,,Korekta wniosku”. W ramach korekty wniosku nie mozna dokona¢ zmiany
budynku/lokalu mieszkalnego, ktory zostal wskazany we wniosku o dofinansowanie.

11. Wnioskodawca moze wycofa¢ zlozony wniosek sktadajac podpisane o$wiadczenie z
jednoznacznym wskazaniem wniosku, ktorego to oswiadczenie dotyczy.

12. Zlozenie kolejnego wniosku na ten sam lokal mieszkalny jest mozliwe po lub réwnoczesnie z
wycofaniem wniosku wcze$niejszego.

13. Korespondencja z Wnioskodawca prowadzona jest w formie pisemnej na podany adres
korespondencyjny (w przypadku uzupeilnienia wniosku o dofinansowanie sktadanego przez
wnioskodawce).

14. Podtrzymanie wniosku o dofinansowanie w przypadku $mierci Wnioskodawcy:

a) W przypadku $mierci Wnioskodawcy, ktora nastgpita w okresie od dnia ztozenia
wniosku do dnia zawarcia umowy o dofinansowanie:

- kazdy dotychczasowy wspotwiasciciel budynku/lokalu mieszkalnego objgtego wnioskiem
moze, w terminie 60 dni od dnia $mierci Wnioskodawcy, zlozyé o$wiadczenie 0
podtrzymaniu wniosku o dofinansowanie.

b) Gmina zawiesza postgpowanie w sprawie udzielenia dofinansowania do czasu
przedtozenia zgody pozostatych wspotwlascicieli na realizacje przedsigwzigeia w lokalu
mieszkalnym, o ktorym mowa w lit. a oraz innych dokumentoéw i oswiadczen wymaganych
od wnioskodawcy, w szczegbdlnosci dotyczacych uzyskiwanych dochodow.

C) W przypadku przedtozenia dokumentoéw i o§wiadczen, o ktorych mowa w lit. b, Gmina
dokonuje ponownej oceny wniosku 0 dofinansowanie biorgc pod uwage zmiang
whnioskodawcy.

d) W przypadku nieprzedtozenia dokumentoéw i o§wiadczen, 0 ktorych mowa w lit. b w
terminie 180 dni kalendarzowych od daty zlozenia oswiadczen 0 podtrzymaniu wniosku o
dofinansowanie, Gmina odrzuca wniosek.

e) W przypadku, gdy lokal mieszkalny objety wnioskiem o dofinansowanie nie byt
objety wspotwlasnoscig lub zaden ze wspotwlascicieli nie ztozyl o§wiadczenia zgodnie z lit.
a, spadkobierca zmartego wnioskodawcy, ktory wykaze, ze posiada tytut prawny do lokalu
mieszkalnego objgtego wnioskiem o dofinansowanie, moze w terminie 90 dni
kalendarzowych od dnia $mierci wnioskodawcy, zlozy¢ oswiadczenie o podtrzymaniu
whniosku o dofinansowanie. Lit. b, lit. ¢ i d stosuje si¢ odpowiednio.

f) W przypadku s$mierci beneficjenta, ktora nastgpita po podpisaniu umowy o
dofinansowanie:

- Kazdy dotychczasowy wspotwiasciciel lokalu mieszkalnego objetego umowa moze, w terminie
60 dni od dnia $mierci beneficjenta, ztozy¢ pisemne o$wiadczenie 0 podtrzymaniu realizacji
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9)

h)

przedsigwziecia.

Gmina zawiesza terminy realizacji przedsigwzigcia do czasu przedlozenia zgody
pozostatych wspotwlascicieli na realizacj¢ przedsigwzigcia W lokalu mieszkalnym, o ktorym
mowa w lit. f.

W przypadku nieprzedtozenia dokumentéw i oswiadczen, o ktorych mowa w lit. g, w
terminie 180 dni kalendarzowych od daty zlozenia o$wiadczenia o podtrzymaniu realizacji,
umowa wygasa.

W przypadku, gdy lokal mieszkalny objety umowa nie byt objety wspotwiasnoscig lub
zaden ze wspotwlascicieli nie ztozyt oswiadczenia zgodnie z lit. g, spadkobierca zmartego
beneficjenta, ktéry wykaze, ze posiada tytul prawny do lokalu mieszkalnego objetego umowa,
moze w terminie 90 dni kalendarzowych od dnia $mierci beneficjenta, ztozy¢ o§wiadczenie 0
podtrzymaniu realizacji przedsiewzigcia. Lit. f, g, h stosuje si¢ odpowiednio.

Rozdzial 111

§3
Etapy rozpatrywania wniosku

Rozpatrzenie wniosku odbywa si¢ w terminie do 30 dni roboczych od daty wptywu

kompletnego wniosku do Urze¢du.

Etapy rozpatrywania wniosku:

a) zarejestrowanie wniosku;

b)  ocenawniosku wg kryteriow formalnych i jako$ciowych;

C) uzupelnienie przez Wnioskodawce brakujgcych informacji i/lub dokumentow,
wymaganych na etapie oceny wg kryteriow, dostepu i jako$ciowych lub ztozenie
wyjasnien;

d) ponowna ocena wniosku wg kryteriow formalnych, dostepu i jakosciowych

e) decyzja o dofinansowaniu

W przypadku ztozenia przez Wnioskodawce korekty wniosku, o ktorej mowa w § 2 ust. 10,

termin, o ktérym mowa w ust. 1 naliczany jest od daty wptywu tej korekty do Urzedu.

W celu usprawnienia procesu rozpatrywania wnioskéw 0 dofinansowanie przewiduje sig¢

mozliwos¢ kontaktu Gminy z Wnioskodawca, za posrednictwem poczty elektronicznej,

telefonicznie.

W przypadku zgloszenia si¢ w naborze wigkszej ilosci osob niz wskazana we wniosku

Gminy Miasto Lebork do WFOSiGW o dofinansowanie, Gmina bedzie ubiega¢ sie o aneks

zwigkszajacy ilo$¢ udostepnionych srodkow oraz liczbe przedsiewzigé. Wnioski ztozone po

przekroczeniu zapewnionych srodkéw finansowych beda uznane za warunkowe i do czasu

podpisania przez Gmine aneksu z WFOSiGW w Gdansku nie bedg zawierane umowy o

przyznanie dofinansowania.

Rozdzial IV

§4
Ocena wniosku o dofinansowanie wedlug kryteriow dostepu i jakosciowych.
Ocena wniosku wedlug kryteriow dostepu 1 jakosciowych dokonywana jest zgodnie z
kryteriami okreslonymi w Programie.
Ocena wniosku na podstawie kryteriow dostepu i jakosciowych ma posta¢ ,,0 -1” tzn. ,,TAK
— NIE” zgodnie z zatgcznikiem nr 5 do Regulaminu.
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Whiosek podlega odrzuceniu na tym etapie, jezeli Wnioskodawca nie spetnia ktoregokolwiek
z kryteriéw, a uzupehienie nie wptynie na wynik oceny.
O odrzuceniu wniosku o dofinansowanie oraz odmowie zawarcia umowy o dofinansowanie
wraz z uzasadnieniem Whnioskodawca jest informowany w formie pisemnej na adres do
korespondencji wskazany we wniosku o dofinansowanie.
. W przypadku odrzucenia wniosku na etapie oceny wedlug kryteriow dostepu lub
jakosciowych, Wnioskodawca moze zwr6cié si¢ pisemnie do gminy 0 ponowne rozpatrzenie
wniosku, w terminie do 10 dni roboczych od daty otrzymania pisma informujacego 0
odrzuceniu wniosku. W pismie Wnioskodawca wskazuje kryteria, z ktorych oceng si¢ nie
zgadza uzasadniajac swoje stanowisko.
Gmina rozpatruje prosb¢ Wnioskodawcy, o ktorej mowa w ust. 5, w terminie do 10 dni
roboczych od daty jej wpltywu do Urzgdu. O wyniku informuje Wnioskodawce w formie
pisemnej. W przypadku spraw wymagajacych wydania opinii np. Radcy prawnego termin
rozpatrzenia odwotania moze ulec przedtuzeniu, o czym Gmina poinformuje wnioskodawce.
Odrzucenie wniosku na etapie oceny wedtug kryteriow dostepu i jakosciowych nie stanowi
przeszkody do ubiegania si¢ o dofinansowanie przedsiewzigcia w ramach tego samego
naboru na podstawie howego wniosku.

§5
Wezwanie Wnioskodawcy do uzupelnienia zlozonej dokumentacji

W ramach oceny wedtug kryteriow dostgpu i jakosciowych mozliwe jest jednokrotne

wezwanie Whnioskodawcy do uzupetlienia brakujacych informacji i/lub dokumentow,

wymaganych na etapie oceny wg kryteriow dostepu jakosciowych lub ztozenia wyjasnien.

Wezwanie kierowane jest do Wnioskodawcy w formie pisemnej na adres do korespondenc;ji

wskazany we wniosku o dofinansowanie.

Whnioskodawca zobowigzany jest do uzupetnienia brakujacych informacji lub dokumentéw

lub ztozenia wyjasnien, zgodnie z wezwaniem, o ktorym mowa w ust. 2, w terminie 10 dni

roboczych od dnia otrzymania wezwania.

. W indywidualnych przypadkach, na uzasadniong prosbe Wnioskodawcy istnieje mozliwosc¢

wydtuzenia terminu, o ktorym mowa w ust. 3. Pro$ba o wydtuzenie terminu musi by¢ ztoZzona

w formie pisemnej przed uptywem tego terminu.

. Po dokonaniu korekty/uzupetnienia zlozonej dokumentacji przez wnioskodawce

nastepuje ponowna ocena wedtug kryteriow dostepu i jakosciowych.

. Whniosek o dofinansowanie podlega odrzuceniu, jezeli:

1) niespetnione jest ktorekolwiek z kryteriow dostepu i jakosciowych;

2) Whnioskodawca pomimo wezwania, 0 ktorym mowa w ust. 2, w wyznaczonym
terminie lub w wyznaczonym nowym terminie po uzasadnionej prosbie, nie uzupehnit
wskazanych w wezwaniu dokumentow lub informacji;

3) Whioskodawca ztozyt wyjasnienia niekompletne, niepozwalajgce na stwierdzenie, ze
Kryteria zostaty spelnione.

Do odrzucenia wniosku o dofinansowanie w przypadkach okreslonych w ust. 6 stosuje
si¢ odpowiednio § 4 ust. 4-7.

Rozdzial V
Dofinansowanie

§ 6.

Informacja o udzieleniu dofinansowania
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Decyzja 0 udzieleniu dofinansowania jest podejmowana przez Gmine dla wnioskéw 0
dofinansowanie, ktére pozytywnie przeszty ocene wg kryteriow dostepu i jakosciowych.
Odmowa udzielenia dofinansowania dla wnioskow o dofinansowanie, ktore pozytywnie
przeszty oceng wg kryteriow dostepu I jakosciowych, mozliwa jest w przypadku wyczerpania
puli srodkow finansowych.

W przypadku odmowy przyznania dofinansowania stosuje si¢ odpowiednio § 4 ust. 4-7.
Whnioskodawcy nie przystuguje postepowanic odwotawcze od odmowy przyznania
dofinansowania.

§7.

Zawarcie umowy
Whniosek o dofinansowanie przedsigwzigcia zawiera jednoczes$nie o$wiadczenie woli
Beneficjenta koncowego zawarcia umowy o dofinansowanie, na warunkach opisanych w tym
wniosku.
Po pozytywnym rozpatrzeniu wniosku do Wnioskodawcy droga elektroniczng lub pocztows (w
przypadku braku podania adresu e-mail we wniosku), zostanie przestane o$wiadczenie o
akceptacji wniosku o dofinansowanie.
Umowa o dofinansowanie zostaje zawarta w momencie skutecznego dorgczenia Wnioskodawcy
oswiadczenia , o ktorym mowa w ust. 2
Oswiadczenie o ktorym mowa w ust. 2 wystane za posrednictwem poczty elektronicznej na adres
e-mail wskazany we wniosku o dofinansowanie uznaje si¢ za skutecznie dorgczone nastepnego
dnia po dniu wystania go do Wnioskodawcy za posrednictwem poczty elektronicznej, z
zastrzezeniem ust. 5
Umowa dotacji nie zostaje zawarta, je§li Gmina Miasto Legbork w odpowiedzi na przestane
o$wiadczenie, o ktorym mowa w ust. 2, otrzyma wiadomo$¢ e-mail o braku dostarczenia
Whioskodawcy poczty elektronicznej zawierajacej to oswiadczenie.
W przypadku gdy wiadomos$¢, o ktorej mowa w ust. 5, wynika z btednie wprowadzonego adresu
e-mail przez pracownika Gminy Miasto Lebork, o§wiadczenie wysytane jest do Wnioskodawcy
powtornie na podany przez Wnioskodawce adres e-mail. Jezeli wiadomosé¢, o ktorej mowa w ust.
5, wynika z innych przyczyn, wniosek o dofinansowanie pozostawia si¢ bez dalszego biegu,
umowa dotacji nie zostaje zawarta, takie okolicznosci uznaje si¢ za rezygnacj¢ z dofinansowania
przez Wnioskodawcg.
Oswiadczenie, o ktorym mowa w ust. 2 wyslane w formie pisemne; ze zwrotnym
potwierdzeniem odbioru na adres do korespondencji wskazany we wniosku o dofinansowanie
uznaje si¢ za skutecznie dorgczone w dniu odebrania przesytki przez Wnioskodawcg. W
przypadku zwrotu korespondencji z adnotacjg urzedu pocztowego: ,,nie podjeto w terminie”,
»adresat wyprowadzit si¢”” lub tym podobne, uznaje si¢, ze umowa nie zostata zawarta. Fakt ten
uznaje si¢ jako rezygnacja z dofinansowania przez Wnioskodawcg.

§8
Wyplata dofinansowania

Podstawe do wyptaty dofinansowania stanowi wniosek o platno$é, ztozony przez
Whnioskodawce po zakonczeniu inwestycji, na aktualnie obowigzujagcym formularzu.
. Wzor wniosku 0 ptatnos¢ wraz z zatgcznikami oraz instrukcja jego wypetniania stanowi
zatacznik nr 3 1 4 do niniejszego regulaminu.
Przepisy w regulaminie dotyczace skladania wnioskow 0 dofinansowanie stosowane sa
analogicznie réwniez do wnioskéw 0 platnosé.
Whnioskodawca, w nieprzekraczalnym terminie do 30 dni od dnia zakonczenia realizacji
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przedsigwziecia, jednak nie pozniej niz do 30.07.2025 r. jest zobowigzany do przedlozenia
Gminie koncowego rozliczenia realizacji przedsigwzigcia.

5. Do rozliczenia koncowego nalezy dotaczy¢ nastepujace dokumenty:

1) Potwierdzenie trwatego wylaczenia z uzytku zZrédla ciepta na paliwo stale.
Potwierdzeniem trwatego wytaczenia z uzytku zrdodta ciepta na paliwo state jest imienny
dokument zeztomowania / karta przekazania odpadu / formularz przyjecia odpadow
metali. W przypadku piecow kaflowych i1 innych zrédet ciepta, ktoére nie podlegaja
zeztomowaniu, nalezy przedstawi¢ odpowiedni protokét kominiarski wydany przez
mistrza kominiarskiego, potwierdzajacy trwate odtaczenie od przewodu kominowego.

2) Dokumenty zakupu, czyli kopie faktur lub innych réwnowaznych dokumentow
ksiegowych, potwierdzajacych nabycie materialdw, urzadzen lub usthug.

3) Dokumenty potwierdzajace spelnienie wymagan technicznych okre§lonych w § 4
regulaminu.

4) Dokument potwierdzajacy instalacj¢ zrodla przez instalatora posiadajacego odpowiednie
uprawnienia (w szczeg6lnosci w przypadku kottow gazowych, protokotu ze sprawdzenia
szczelno$ci instalacji czy protokolu sporzadzonego przez kominiarza w zakresie
prawidtowego dziatania kanatow spalinowych i wentylacyjnych).

6. Gmina Miasto Lgbork, nie czgéciej niz raz na miesigc, sklada zbiorcze zestawienie
zrealizowanych przez beneficjentow koncowych przedsigwzig¢ do WFOSIGW w Gdansku.

7. Gmina Miasto Lebork po otrzymaniu z WFOSiGW w Gdansku dotacji, wyptaci beneficjentom
koncowym dofinansowanie w terminie do 7 dni roboczych od dnia ich otrzymania, w zakresie
objetym rozliczonym wnioskiem o ptatno$¢.

8. Nie wyptaca si¢ dofinansowania, jezeli wnioskodawca zbyt przed dniem wyplaty
dofinansowania lokal mieszkalny objety dofinansowaniem.

Rozdzial VI
§9
Podstawy prawne udzielenia dofinansowania

1. Ustawa z dnia 27 kwietnia 2001 r. Prawo ochrony s$rodowiska (tj.: Dz.U. z 2024 r. poz. 54
ze zm.).

Rozdzial VI

§ 10
Postanowienia koncowe

1. Wszelkie watpliwosci odnoszace si¢ do interpretacji postanowien Regulaminu rozstrzyga

Gmina.
§11
Ztozenie wniosku o dofinansowanie w naborze w ramach Programu oznacza:
1. Akceptacje Programu priorytetowego, postanowien niniejszego Regulaminu oraz
dokumentoéw w nim wymienionych;
2. Whyrazenie zgody na przeprowadzenie przez przedstawicieli Gminy, wlasciwego

pracownika WFOSIiGW lub przedstawicieli Narodowego Funduszu Ochrony Srodowiska i
Gospodarki Wodnej lub inny podmiot upowazniony przez te instytucje kontroli realizacji
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przedsiewziecia, w tym podczas wizytacji koncowej do czasu zakonczenia okresu trwatosci
przedsigwzigcia.

§12

Wskazane w Regulaminie terminy rozpatrywania wnioskéw przez gming¢ majg charakter
instrukcyjny i ich naruszenie przez gming nie stanowi podstawy do roszczen ze strony
Whioskodawcy.

Whioskodawca ma obowigzek niezwlocznego informowania gminy o kazdej zmianie
danych adresowych, pod rygorem uznania skutecznego doreczenia korespondencii
przez gming, przestanej na dotychczas znany Gminie adres Wnioskodawcy. Zmiany tych
danych nie zaliczaja si¢ do zmiany (korekty wniosku) opisanej w § 2 ust. 10.

§13

Gmina moze, w uzasadnionych przypadkach, zmieni¢ postanowienia Regulaminu.
Niezaleznie od postanowien ust. 1, Gmina zastrzega sobie mozliwos¢ zmiany
niniejszego Regulaminu wraz z zatacznikami w przypadku zmian w przepisach powszechnie
obowigzujacych.

Ewentualne spory i roszczenia zwigzane z naborem rozstrzyga¢ bedzie sad powszechny
wilasciwy dla siedziby gminy.

Zalaczniki do Requlaminu:

OrwWN R

Wzor wniosku o dofinansowanie wraz z zatagcznikami;
Instrukcja wypetniania wniosku o dofinansowanie;
Wzor wniosku 0 platnos¢ wraz z zatagcznikami;
Instrukcja wypetniania wniosku 0 ptatnosc;

Kryteria oceny wnioskow 0 dofinansowanie.



