
ZARZĄDZENIE NR 157/2025 
BURMISTRZA MIASTA LĘBORKA 

z dnia 28 sierpnia 2025 r. 

w sprawie zmiany Zarządzenia Nr 163/2024 Burmistrza Miasta Lęborka z dnia 27 sierpnia 2024 r.  
w sprawie wprowadzenia Regulaminu naboru wniosków o  dofinansowanie w Programie Priorytetowym 

„Ciepłe Mieszkanie” nabór II w Gminie Miasto Lębork. 

Na podstawie art. 7 ust. 1 pkt. 1 i art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorządzie gminnym (tj. 
Dz. U. z 2025 r. poz. 1153), 

§ 1. W Zarządzeniu Nr 163/2024 Burmistrza Miasta Lęborka z dnia 27 sierpnia 2024 r. w sprawie 
wprowadzenia Regulaminu naboru wniosków o dofinansowanie w Programie Priorytetowym „Ciepłe 
Mieszkanie” nabór II w Gminie Miasto Lębork (dalej zwanym Zarządzeniem) wprowadza się następujące 
zmiany: 

1. W Załączniku Nr 1 do Zarządzenia - „Ogłoszenie o naborze wniosków o dofinansowanie w ramach 
Programu Priorytetowego „Ciepłe Mieszkanie” nabór II: 

1) w zdaniu drugim datę "29 listopada 2024 r." zastępuje się datą „24 listopada 2025 r.” 

2) w rozdziale I „Program skierowany jest do" ostatni akapit otrzymuje brzmienie: 

„W ramach Programu istnieje możliwość finansowania przedsięwzięć rozpoczętych nie wcześniej niż od 
dnia podpisania umowy o dofinansowanie przedsięwzięcia z Gminą Miasto Lębork. Termin zakończenia 
realizacji inwestycji nie później niż do 31.12.2025 r., przy czym podpisywanie umów z Gminą Miasto 
Lębork będzie realizowane do dnia 05.12.2025 r.”.; 

3) rozdział III otrzymuje brzmienie: 

„III.                  Rodzaje kosztów kwalifikowanych: 

Dla części 1-3 programu  Dla części 4 programu  
Dokumentacja projektowa Audyt energetyczny 
Pompa ciepła powietrze/woda Dokumentacja projektowa 
Pompa ciepła typu powietrze /powietrze ekspertyzy 
Kocioł gazowy kondensacyjny Podłączenie do sieci ciepłowniczej wraz z 

przyłączem 
Kocioł na pellet drzewny o podwyższonym 
standardzie 

Pompa ciepła powietrze/woda 

Kocioł zgazowujący drewno o podważonym 
standardzie 

Pompa ciepła typu powietrze /powietrze  

Ogrzewanie elektryczne Gruntowa pompa ciepła o podwyższonej klasie 
efektywności energetycznej  

Podłączenie lokalu do efektywnego źródła ciepła 
w budynku (w tym do węzła cieplnego 
znajdującego się w budynku) 

Kocioł gazowy kondensacyjny  

Instalacja centralnego ogrzewania oraz ciepłej 
wody użytkowej (w tym kolektorów słonecznych 
i pompy ciepłe do samej cwu) 

Kotłownia gazowa 

Wentylacja mechaniczna z odzyskiem ciepła Kocioł zgazowujący drewno o podważonym 
standardzie 

Stolarka okienna w lokalu mieszkalny, Kocioł na pellet drzewny o podwyższonym 
standardzie 

Stolarka drzwiowa w lokalu mieszkalnym Ogrzewanie elektryczne 



 Instalacja centralnego ogrzewania oraz ciepłej 
wody użytkowej (w tym kolektorów słonecznych 
i pompy ciepłe do samej cwu) 

 Wentylacja mechaniczna z odzyskiem ciepła  
 Mikroinstalacja fotowoltaiczna 

 Ocieplenie przegród budowlanych  
 Stolarka okienna 
 Stolarka drzwiowa 

UWAGA! W przypadku kotłów na opał stały zastosowanie ma Uchwała NR 309/XXIV/20 Sejmiku 
Województwa Pomorskiego z dnia 28 września 2020 roku w sprawie wprowadzenia na obszarze miast 
województwa pomorskiego, z wyłączeniem Gminy Miasta Sopotu, ograniczeń i zakazów w zakresie 
eksploatacji instalacji, w których następuje spalanie paliw.”; 

4) W rozdziale IV skreśla się podpunkt c) 

2. W Załączniku Nr 2 do Zarządzenia - „Regulamin Naboru wniosków o dofinansowanie w ramach 
Programu Priorytetowego „Ciepłe Mieszkanie” nabór II w Gminie Miasto Lębork": 

1) w § 2 ust. 14 otrzymuje brzmienie: 

„14. Nabór wniosków o dofinansowanie może zostać zamknięty w przypadku przekroczenia środków 
przewidzianych w naborze.”; 

2) w § 2 po ust. 14 dodaje się ust.15 w brzmieniu: 

„15. Podtrzymanie wniosku o dofinansowanie w przypadku śmierci Wnioskodawcy: 

a) W przypadku śmierci Wnioskodawcy, którego złożony wniosek stanowi równocześnie zawarcie 
umowy o dofinansowanie - każdy dotychczasowy współwłaściciel budynku/lokalu mieszkalnego 
objętego wnioskiem może, w terminie 14 dni od dnia śmierci Wnioskodawcy, złożyć oświadczenie 
o podtrzymaniu realizacji przedsięwzięcia. 

b) Gmina zawiesza bieg terminów realizacji przedsięwzięcia do czasu przedłożenia: 

- zgody pozostałych współwłaścicieli (jeśli dotyczy) 

- wymaganych dokumentów i oświadczeń, w szczególności dotyczących tytułu prawnego do lokalu 
i dochodów. Brak przedłożenia wymaganych dokumentów w terminie 30 dni od złożenia 
oświadczenia o podtrzymaniu realizacji skutkuje wygaśnięciem umowy. 

c) W przypadku, gdy lokal mieszkalny objęty wnioskiem o dofinansowanie nie był objęty 
współwłasnością lub żaden ze współwłaścicieli nie złożył oświadczenia, spadkobierca który wykaże 
tytuł prawny do lokalu mieszkalnego może w terminie 14 od dnia śmierci Wnioskodawcy, złożyć 
oświadczenie o kontynuacji przedsięwzięcia. Ustęp 2 i 3 stosuje się odpowiednio.”; 

3) w § 8 ust. 4 datę "30.07.2025 r." zastępuje się datą "30.01.2026 r." 

4) w § 8 ust. 5 pkt 3 otrzymuje brzmienie: 

„3. Dokumenty potwierdzające spełnienie wymagań technicznych określonych w załącznikach 1 i 1a do 
Programu Priorytetowego ''Ciepłe Mieszkanie''.”; 

5) w § 8 ust. 7 otrzymuje brzmienie: 

„7. Gmina Miasto Lębork po otrzymaniu z WFOŚiGW w Gdańsku dotacji, wypłaci beneficjentom 
końcowym dofinansowanie w terminie do 14 dni roboczych od dnia ich otrzymania, w zakresie objętym 
rozliczonym wnioskiem o płatność.”; 

6) w Załączniku Nr 1 do Regulaminu naboru wniosków o dofinansowanie w ramach Programu 
Priorytetowego „Ciepłe Mieszkanie” nabór II w Gminie Miasto Lębork, stanowiącego załącznik Nr 2 do 
Zarządzenia w Rozdziale E ust. 3 pkt. 1 datę "31.07.2025 r." zastępuje się datą "30.01.2026 r." 



7) w Załączniku Nr 1 do Regulaminu naboru wniosków o dofinansowanie w ramach Programu 
Priorytetowego „Ciepłe Mieszkanie” nabór II w Gminie Miasto Lębork, stanowiącego załącznik Nr 2 do 
Zarządzenia w Rozdziale E ust. 3 pkt. 2 liczbę „7” zastępuje się liczbą „14” 

8) w Załączniku Nr 3 do Regulaminu naboru wniosków o dofinansowanie w ramach Programu 
Priorytetowego „Ciepłe Mieszkanie” nabór II w Gminie Miasto Lębork, stanowiącego załącznik Nr 2 do 
Zarządzenia Rozdział B.2 otrzymuje brzmienie: 

„B. 2. DOKUMENTY ZAKUPU POTWIERDZAJĄCE REALIZACJĘ ZAKRESU 
RZECZOWEGOUwaga: Przez dokumenty zakupu rozumiane są faktury lub inne równoważne 
dokumenty księgowe, potwierdzające nabycie materiałów, urządzeń lub usług. Przedstawiam do 
rozliczenia dokumenty zakupu zgodnie z zestawieniem określonym w instrukcji wypełniania wniosku 
o płatność. Wypełnione zestawienie dokumentów, potwierdzające poniesienie kosztów 
kwalifikowanych zgodnie z zakresem rzeczowo finansowym Umowy, jest załącznikiem nr 2 do 
wniosku o płatność.Uwaga: do dofinansowania kwalifikują się koszty zgodne z Załącznikiem nr 1 lub 
1a do Programu Priorytetowego „Ciepłe Mieszkanie” nabór II (zwanego dalej Programem), poniesione 
nie wcześniej niż data podpisania umowy o dofinansowanie przez Wnioskodawcę z gminą. 
W szczególności warunkiem kwalifikowalności kosztów jest spełnienie wymagań technicznych 
wskazanych w Załączniku nr 1 lub 1a do Programu.”; 

9) w Załączniku Nr 3 do Regulaminu naboru wniosków o dofinansowanie w ramach Programu 
Priorytetowego „Ciepłe Mieszkanie” nabór II w Gminie Miasto Lębork, stanowiącego załącznik Nr 2 do 
Zarządzenia Rozdział B.3 otrzymuje brzmienie: 

„B. 3. KOSZTY KWALIFIKOWANE, DOFINANSOWANIE Należy wpisać łączną kwotę kosztów 
kwalifikowanych dla danej kategorii kosztów, wynikającą z dokumentów zakupu ujętych w załączniku 
nr 2 do wniosku o płatność.”; 

10) Załącznik Nr 1 do wniosku o płatność, stanowiącego załącznik Nr 3 do Regulaminu naboru wniosków 
o dofinansowanie w ramach Programu Priorytetowego „Ciepłe Mieszkanie” nabór II w Gminie Miasto 
Lębork, otrzymuje brzmienie jak w załączniku Nr 1 do niniejszego Zarządzenia. 

11) W załączniku Nr 4 do Regulaminu naboru wniosków o dofinansowanie w ramach Programu 
Priorytetowego „Ciepłe Mieszkanie” nabór II w Gminie Miasto Lębork, stanowiącego załącznik Nr 2 do 
Zarządzenia w informacjach ogólnych w pkt 1 datę "31.07.2025 r." zastępuje się datą "31.12.2025 r." 

12) W załączniku Nr 4 do Regulaminu naboru wniosków o dofinansowanie w ramach Programu 
Priorytetowego „Ciepłe Mieszkanie” nabór II w Gminie Miasto Lębork, stanowiącego załącznik Nr 2 do 
Zarządzenia w Rozdziale B.1 datę "30.06.2025 r." zastępuje się datą "31.12.2025 r." 

3. Załącznik Nr 3 do Zarządzenia otrzymuje brzmienie jak w Załączniku Nr 2 do niniejszego zarządzenia. 

§ 2. Wykonanie zarządzenia powierza się Naczelnikowi Wydziału Ochrony Środowiska. 

§ 3. Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania. 
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Załącznik Nr 1 do Zarządzenia Nr 157/2025 Burmistrza Miasta Lęborka z dnia 28.08.2025 r. 

Protokół odbioru prac wykonawcy 
w ramach Programu Priorytetowego „Ciepłe Mieszkanie” nabór II w gminie Miasto Lębork 

 

A. DANE OGÓLNE 
Numer umowy o 
dofinansowanie 

 

 

Data i miejsce sporządzenia 
protokołu  

 

Termin wykonania prac 
(wpisać datę rozpoczęcia 
 i zakończenia) 

Data rozpoczęcia  
 

Data zakończenia 
 

Adres lokalu 
mieszkalnego/budynku, w 
którym wykonano prace 

  

Nazwa i adres wykonawcy 
prac (pieczęć firmowa 
wykonawcy) 

 

Imię i nazwisko odbiorcy prac 
(Beneficjenta) 

 

 
 

B. ZAKRES WYKONANYCH PRAC - zgodnie z zestawieniem rzeczowo – finansowym 
z wniosku o dofinansowanie 

 

Demontaż źródła ciepła  
Liczba wyłączonych z użytku 
źródeł ciepła na paliwo stałe 

Rodzaje wyłączonych z użytku nieefektywnych źródeł ciepła na paliwo stałe 
(np. kominek, piec kaflowy, kocioł na węgiel, biomasę,  
piec wolnostojący typu koza, trzon kuchenny) 
  

 
 

Zakup i montaż nowego źródła ciepła 

Rodzaj nowego źródła ciepła – wpisać zgodnie z 
kategorią kosztów kwalifikowanych 

 
 

Producent 
 
 

Model Moc 

 
 
 

  

 ☐ Urządzenie znajduje się na liście ZUM  
Numer ID na liście 
ZUM: 

 

 
 

TAK/NIE/NIE DOTYCZY 

W przypadku kotła na paliwo stałe potwierdzam, że zamontowany kocioł nie posiada rusztu 
awaryjnego lub przedpaleniska. 

 

W przypadku kotła zgazowującego drewno o podwyższonym standardzie potwierdzam, że został 
on zamontowany wraz ze zbiornikiem akumulacyjnym/ buforowym/zbiornikiem cwu, którego 
minimalna bezpieczna pojemność jest zgodna wymaganiami technicznymi określonymi w 
Załączniku nr 1 lub 1a do Programu 
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W przypadku kotła na pellet drzewny o podwyższonym standardzie/ kotła zgazowującego 
drewno o podwyższonym standardzie, potwierdzam, że zamontowany kocioł  jest przeznaczony 
wyłącznie do spalania biomasy w formie pelletu drzewnego /do zgazowania biomasy w formie 
drewna kawałkowego albo do spalania biomasy w formie pelletu drzewnego oraz zgazowania 
biomasy w formie drewna kawałkowego. 

 

 
 

 

Zakup i montaż stolarki okiennej i drzwiowej Ilość szt. 

Stolarka okienna lub 
drzwiowa została 
zamontowana w 
pomieszczeniach 

ogrzewanych i spełnia 
wymagania WT2021 
(wpisać TAK lub NIE1)  

Stolarka okienna 
 
 

 

Stolarka drzwiowa 
 
 

 

Ocieplenie przegród 
budowlanych 

 

Oświadczenia Wykonawcy:   

1. Stwierdzam, że prace objęte protokołem, zostały wykonane zgodnie z warunkami pozwolenia na budowę oraz 
dokumentacją projektową (jeśli dotyczy), przepisami prawa w tym prawa budowlanego i obowiązującymi Polskimi 
Normami. 

2. Zakres rzeczowy prac objęty niniejszym protokołem odpowiada przeznaczeniu, któremu ma służyć, został 
zamontowany i uruchomiony w lokalu mieszkalnym znajdującym się pod adresem wskazanym powyżej w pkt A i jest 
gotowy do eksploatacji. 

3. Odbiorca prac otrzymał gwarancję jakości producenta dla urządzeń objętych niniejszym protokołem. 

4. Obiorca prac otrzymał odpowiednie certyfikaty/świadectwa, etykiety/karty produktu/atesty wyrobów budowlanych i 
urządzeń. 

5. Wszystkie urządzenia oraz materiały, które wskazano w niniejszym protokole zostały zamontowane jako fabrycznie 
nowe, dopuszczone do obrotu oraz w przypadku, gdy wynika to z obowiązujących przepisów prawa - posiadają 
deklaracje zgodności urządzeń z przepisami z zakresu bezpieczeństwa produktu (oznaczenia „CE” lub „B”). 

6. Oświadczam, że informacje zawarte w protokole odbioru prac, są prawdziwe oraz zgodne ze stanem faktycznym i 
prawnym. Znane mi są skutki składania fałszywych oświadczeń, wynikające z art.297 § 1 ustawy z dnia 6 czerwca 
1997r. Kodeks karny.  

.....................................................................................  
(czytelny podpis Wykonawcy, pieczęć, data) 

                                                           
1 Wpisanie odpowiedzi NIE oznacza, że stolarka okienna lub drzwiowa została wykonana niezgodnie z umową o dofinansowanie i nie kwalifikuje się do wypłaty dofinansowania. 

Zakup i montaż instalacji centralnego ogrzewania, ciepłej 
wody użytkowej, przyłącza, instalacji wewnętrznej od 
przyłącza do źródła ciepła, wentylacji mechanicznej z 
odzyskiem ciepła 

Model, moc, 
producent 

(dotyczy urządzeń 
wchodzących w skład 

c.o/c.w.u oraz 
urządzeń dotyczących 
wentylacji np. pomp 

ciepła do c.w.u,   

Liczba 
podstawowych 
elementów np. 

grzejników/urządzeń
/instalacji Rodzaj zamontowanej instalacji 

Np. 

a) pompa ciepła cwu [model, moc, producent]  
b) instalacja wentylacji mechanicznej z rekuperacją [producent, 
model centrali] 
d) nowe grzejniki/ogrzewanie podłogowe [liczba szt.] 
e) instalacja miedziana  
itp. 
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Oświadczenia Beneficjenta:  

1. Posiadam stosowne uprawnienia/kwalifikacje do zamontowania i uruchomienia nowego źródła ciepła objętego 
Programem Priorytetowym „Ciepłe Mieszkanie” nabór II (dotyczy przypadku, gdy Beneficjent własnymi siłami 
montuje i uruchamia zakupione z Programu źródło ciepła)2.  

2. Stwierdzam, że prace objęte protokołem, zostały wykonane zgodnie z umową z wykonawcą /zamówieniem i 
dokonałem ich odbioru bez zastrzeżeń3. 

3. Oświadczam, że cały zakres rzeczowy prac objęty niniejszym protokołem dotyczy lokalu mieszkalnego, w którym 
realizowane jest przedsięwzięcie objęte dofinansowaniem w ramach Programu priorytetowego „Ciepłe Mieszkanie” 
nabór II w gminie Miasto Lębork i należy do zakresu rzeczowego tego przedsięwzięcia. 

4. Oświadczam, że otrzymałem od wykonawcy certyfikaty/świadectwa, etykiety/karty produktu/atesty wyrobów 
budowlanych i urządzeń.  

5. Oświadczam, że informacje zawarte w protokole odbioru prac są prawdziwe oraz zgodne ze stanem faktycznym i 
prawnym. Znane mi są skutki składania fałszywych oświadczeń, wynikające z art. 297 § 1 ustawy z dnia 6 czerwca 
1997r. Kodeks karny.  

 
 
 

                                                                                

.....................................................................................  
(czytelny podpis beneficjenta, data) 

    

                                                           
2 W tym przypadku należy również podpisać oświadczenia wykonawcy i podpis opatrzyć pieczęcią wskazującą na posiadanie odpowiednich uprawnień/kwalifikacji (np. uprawnienia 
wynikające z przepisów prawa lub nadane przez producenta danego urządzenia). 
3 Niniejszy protokół należy sporządzić po usunięciu stwierdzonych usterek, w sytuacji braku zastrzeżeń ze strony wykonawcy i Beneficjenta. 



 

  

 

Załącznik Nr  2 do Zarządzenia Nr 157/2025 
Burmistrza Miasta Lęborska 

 z dnia 28.08.2025 roku 
 

Lębork, dnia ………………………            

 

                                                                                                                Pan/Pani  

 

…………………………………….. 

 

……………………………………… 

 

                                                                                                                                  

 

Uprzejmie informujemy, że w dniu……………….2025 r. Gmina Miasto Lębork podjęła 

decyzję o dofinansowaniu Panu/Pani przedsięwzięcia na podstawie wniosku o dofinansowanie 

nr…………….. z dnia……………..2025 r. złożonego w tut. urzędzie w ramach Programu 

Priorytetowego Ciepłe Mieszkanie.  

 

Umowie o dofinansowanie nadano nr ………………………………………... 

 

Zgodnie z ww. wnioskiem została Panu/Pani przyznana dotacja do kwoty 

…………………….. tys. zł stanowiąca …………………………… rzeczywiście poniesionych 

kosztów kwalifikowanych na realizację zakresu rzeczowo – finansowego przedsięwzięcia.  

Niniejsze pismo stanowi oświadczenie woli zawarcia umowy o dofinansowanie o treści 

zawartej we wniosku o dofinansowanie. Stronami umowy są: Pan/Pani ……………………………. 

i Gmina Miasto Lębork. Szczegółowe warunki wypłaty dofinansowania określone są w regulaminie 

naboru określającym sposób składania i rozpatrywania wniosków o dofinansowanie, w ramach 

Programu Priorytetowego Ciepłe Mieszkanie, na terenie Gminy Miasto Lębork. 

Warunkiem wypłaty dotacji jest przedłożenie w terminie do dnia ……………..2025 r. 

kompletnego i poprawnie wypełnionego wniosku o płatność wraz z wymaganymi załącznikami 

oraz dołączenie potwierdzonych przez Beneficjenta za zgodność z oryginałem kopii faktur lub 

innych równoważnych dokumentów księgowych (wystawionych na Beneficjenta), w tym 

dokumentów potwierdzających dokonanie zapłaty na rzecz wykonawcy lub sprzedawcy. Wypłata 

kwoty dofinansowania dla zaakceptowanych kosztów kwalifikowanych, nastąpi w terminie 14 dni 

od otrzymania, przez Gminę Miasto Lębork, wnioskowanej kwoty za dany kwartał z 

Wojewódzkiego Funduszu Ochrony Środowiska i Gospodarki Wodnej  w Gdańsku. Nadmienia się, 

że o wysokości przyznanej kwoty dofinansowania decyduje Wojewódzki Fundusz Ochrony 

Środowiska i Gospodarki Wodnej w Gdańsku, na podstawie przedłożonego wniosku o płatność. 

Jeżeli instytucja przyznająca dofinansowanie uzna, że wniosek o płatność nie zasługuje w całości na 

uwzględnienie, wypłacona na Pana/Pani rzecz kwota zostanie odpowiednio pomniejszona do kwoty 

uznanej za kwalifikowaną, przez Wojewódzki Fundusz Ochrony Środowiska i Gospodarki Wodnej 

w Gdańsku. 

Wzór wniosku o płatność wraz z wymaganymi załącznikami są do pobrania na stronie 

internetowej www.ekolebork.pl w zakładce dofinansowania.  

 

                                                                                               Z poważaniem 


	ZARZĄDZENIE NR 157/2025 BURMISTRZA MIASTA LĘBORKA z dnia 28 sierpnia 2025 r.
	§ 1
	ust. 1 w § 1
	pkt 1 w § 1 ust. 1
	pkt 2 w § 1 ust. 1
	pkt 3 w § 1 ust. 1
	zm. lit. III w § 1 ust. 1 pkt 3

	pkt 4 w § 1 ust. 1

	ust. 2 w § 1
	pkt 1 w § 1 ust. 2
	zm. ust. 14 w § 1 ust. 2 pkt 1

	pkt 2 w § 1 ust. 2
	zm. ust. 15 w § 1 ust. 2 pkt 2
	lit. a w § 1 ust. 2 pkt 2 zm. ust. 15
	lit. b w § 1 ust. 2 pkt 2 zm. ust. 15
	tir. 1 (1) w § 1 ust. 2 pkt 2 zm. ust. 15 lit. b
	tir. 2 (2) w § 1 ust. 2 pkt 2 zm. ust. 15 lit. b

	lit. c w § 1 ust. 2 pkt 2 zm. ust. 15


	pkt 3 w § 1 ust. 2
	pkt 4 w § 1 ust. 2
	zm. ust. 3 w § 1 ust. 2 pkt 4

	pkt 5 w § 1 ust. 2
	zm. ust. 7 w § 1 ust. 2 pkt 5

	pkt 6 w § 1 ust. 2
	pkt 7 w § 1 ust. 2
	pkt 8 w § 1 ust. 2
	zm. lit. B w § 1 ust. 2 pkt 8

	pkt 9 w § 1 ust. 2
	zm. lit. B w § 1 ust. 2 pkt 9

	pkt 10 w § 1 ust. 2
	pkt 11 w § 1 ust. 2
	pkt 12 w § 1 ust. 2

	ust. 3 w § 1

	§ 2
	§ 3
	Zalacznik 1
	Zalacznik 2


